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Detta dokument är en användarmanual för studenter på Chalmers för att skapa och fylla i ansökningar för 
examensarbeten. 

Överblick – Startsida 
När du navigerat till startsidan möts du av följande vy: 

 

För att skapa en ny ansökan ska du klicka på knappen ”To the application for your thesis”. För att se en redan 
öppen ansökan måste du klicka på ”Thesis Applications”. 
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Överblick – Webbformulär för ansökan om examensarbete 
När du öppnar webbformuläret möts du av en startsida som ser ut så här: 

 

Klicka på ”Generate a new application” för att skapa en ansökan 
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När du skapat din ansökan 
Så här ser startsidan ut: 

 

I översta raden finns följande flikar: 

- Student 1 innehåller information om studenten som ”äger” ansökan. 
- Student 2 innehåller information om medsökande student. 
- Application innehåller information om ansökan. 
- Approve/Reject visar tidigare godkända/nekade ansökningar från granskare. 
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Fliken Student 1 
Observera! Om du gör examensarbetet ihop med en annan student ska ni endast fylla i ett formulär tillsammans. 

 

# Fält Förklaring 

1 Passed credits Antal uppnådda poäng  

2 Personal ID Nr Ditt personnummer 

3 Fee paying student? 
Om dina studier på Chalmers är 
avgiftsbelagda ska du här välja ”Yes”. 
Annars ”No”. 

4 Thesis Credits 
Antal högskolepoäng som 
examensarbetet ska täcka. 

5 Programme Name Programmet du studerar på.  

6 Main Field of Study 
Ditt valda huvudområde inom ditt 
program. 

7 Save Spara din profil. 
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Fliken Student 2 

 

# Fält Förklaring 

1 Passed credits Antal uppnådda poäng  

2 Personal ID Nr Ditt personnummer 

3 Fee paying student? 
Om dina studier på Chalmers är 
avgiftsbelagda ska du här välja ”Yes”. 
Annars ”No”. 

4 Programme Name Programmet du studerar på.  

5 Main Field of Study 
Ditt valda huvudområde inom ditt 
program. 

6 Save Spara din profil. 
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Fliken Application  
Observera! Denna flik är gemensam om du skriver tillsammans med en annan student. 

 

# Fält Förklaring 

1 Thesis Title Titeln för examensarbetet. 

2 Student 1 
Ditt namn som är hämtat från fliken 
”Student 1” 

3 2nd Student? 
Om du skriver tillsammans med någon 
annan, dennes namn ska anges här. 

4 Supervisor Din/er handledare. 

5 Examiner Din/er examinator för examensarbetet. 

6 Recipient of Application Form Namn på den första mottagaren. 

7 Collaboration? 
Om examensarbetet görs i samarbete 
med en utomstående organisation ska 
detta anges. 

8 Attachments 

Eventuella bilagor som är relevanta för 
din/er ansökan, t.ex. bekräftelse på att 
dispens getts om student inte uppfyller 
kraven för påbörjat examensarbete. 
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9 Department 
Institution där du/ni tänkt utföra 
examensarbetet. 

10 Course Code 
Kurskod för examensarbetet hos 
institutionen. 

11 Term 

Studieperiod för examensarbetet, 
anges på termin. Om ”Other” valts 
kommer du navigeras till fliken ”Thesis 
Dates” och där behöva fylla i mellan 
vilka datum examensarbetet ska 
utföras. Där finns också mer 
information om vad man behöver 
tänka på när man väljer individuella 
datum. 

12 Save Application 

Sparar ansökan och informerar student 
2 att de måste fylla i sin information. 
Därefter skickas ansökan till första 
mottagare, som är hämtat från fältet 
”Recipient of Application form”. 
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Fliken Thesis Dates 

 

# Fält Förklaring 

1 Thesis start date När examensarbetet påbörjas. 

2 Thesis end date När examensarbetet avslutas. 

3 Start of pause 
Om du/ni under examensarbetet tänkt 
pausa detta måste datum anges här. 

4 End of pause 
När pausperioden avslutas och 
examensarbetet påbörjas igen. 

5 Credits before pause 
Antal högskolepoäng som ska tas innan 
examensarbetet pausas. 

6 Credits after pause 

Antal högskolepoäng som ska tas när 
examensarbetet återupptas. 

Summan av antalet högskolepoäng får 
varken underskrida eller överskrida det 
totala antalet högskolepoäng som ska 
tas i examensarbetet. 

7 Back to Application 
Återgå till din/er ansökan och fyll i 
resterande fält samt spara denna. 
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Fliken Approve/Reject 

 

I rutan “Approval history” kan du/ni se feedback som tagits emot från tidigare granskare samt vem som är nästa 
granskare. När ansökan är helt godkänd kommer du/ni att få en kopia av ansökan och eventuella kommentarer i 
PDF-format via mejl. Om ansökan inte godkänns så kommer det stå ”rejected”. Om du/ni har frågor på 
eventuella kommentarer som gäller din/er ansökan ska ni i första hand kontakta er examinator. 
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