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Syftet med denna féreskrift om planering av kurs och genomférande av examination ar att regelverket
ska vara tydligt och kdnt bland studenter och personal vid Chalmers. Darmed kan till exempel de
drenden som rapporteras till Disciplinndmnden och som bygger pa missforstand eller okunskap
minska. Chalmers tekniska hogskola AB (Chalmers) som stiftelsehdgskola, ansvarar for att halla samma
niva av rattssakerhet som hogskolelagen och hogskoleférordningen anger for statliga ldrosaten.

Vicerektor for utbildning och livslangt ldrande faststaller dokumentet, vilket revideras vid behov.
Forskriften ar ett styrdokument och avsteg ifran den far normalt inte goras, men Vicerektor for
utbildning och livslangt larande har ratten att vid behov besluta om avsteg.

1 PLANERING AV KURS

1.1 Examinator for kurs

Att examinera ar ett myndighetsbeslut vilket innebér att det maste vara tydligt reglerat vilka som ar
behoriga att vara examinator, samt vilka som har ratt att utse examinatorer. For regler kring att utse
examinatorer se Bilaga 1.

For varje kurstillfalle ska prefekten pa kursgivande institution utse en examinator. En examinator ar en
ldrare med ratt att examinera, det vill sdga att sdtta betyg pa en students prestation, och denne har
det 6vergripande ansvaret for planering och genomférande av kursen.

Vem som &r examinator for ett kurstillfille ska framga av kursplan och kurs-PM samt dven framga pa
tentamenstes eller annan handling som anvands vid examination.

1.1.1 Examinators ansvar

Examinator upprattar kursplan, kurs-PM och ansvarar for kursens mal och innehall. Examinator
ansvarar ocksa for pedagogik, planering och genomférande samt har det yttersta ansvaret for
examinationen, och formen hur detta sker ska beskrivas i kursplan och i kurs-PM. Examinators ansvar
och befogenhet vid olika examinationsformer och vid forfarandet efter examination, framgar av
respektive underavsnitt i detta dokument. Examinator ansvarar dven for att utarbeta grunder for
betygssattning samt beslutar om betygsgranser. Examinator ansvarar for att nodvandig information
for kursens genomfdrande finns tillganglig for studenterna pa kurshemsidan i Chalmers larplattform.

Den kursgivande institutionens prefekt eller motsvarande ar ansvarig for att arbetsuppgifter som
aligger examinator blir fullgjorda.

1.1.2 Byte av examinator for enskild student

1.1.2.1 Godkdnda skdl for byte
JAV:

Byte av examinator kan ske om det foreligger ett pa personliga grunder baserat férhallande mellan
examinator och studenten som gor att ndgon kan ha allvarligt fog for att misstdnka att jav rader.
Prefekt pa kursgivande institution beslutar om detta. Examinator har ansvar att uppméarksamma
javsforhallanden och informera prefekten hdrom.
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ANDRA SKAL:

Student, som utan godkant resultat har genomgatt tva examinationstillfallen for ett moment, har ratt
att begédra att fa en annan examinator utsedd.

1.1.2.2  Rutin vid byte av examinator

Byte av examinator begars i forsta hand skriftligt hos prefekt pa kursgivande institution. | de fall en
student begért att fa byta examinator, men nekas detta, far studenten i enlighet med Chalmers
arbetsordning for grundutbildning 6verklaga beslutet till rektor.

1.1.2.3  Examination efter byte av examinator
Att byta examinator innebar inte att det ska ske en férnyad bedémning av redan utférd examination.
Bytet innebar inte heller att den nya examinatorn behéver utforma en ny examination.

Student som fatt ett byte beviljat deltar normalt vid ndsta examinationstillfdlle som erbjuds dvriga
studenter i kurstillfdllet. Den nya examinatorn bedémer studentens prestation.

Om examinationen ar tentamen ska Tentamensadministrationen informeras senast 10 arbetsdagar
innan tentamenstillfallet, sa att studentens tentamen ldmnas till den nya examinatorn. Prefekt tillser
att sa sker.

Om en kurs bestar av flera kursmoment ska slutbetyg sdttas av den nya examinatorn.

1.2 Kursplan

Det ska finnas en kursplan pa svenska och engelska for varje kurs i Chalmers utbildningsutbud. Den
svenska kursplanen har tolkningsféretrade. Kursplanen faststélls av programansvarig eller
motsvarande innan publicering gors. Examinator ansvarar for att det som star i kursplanen ar korrekt.

Den kursgivande institutionens prefekt eller motsvarande ansvarar for uppgifterna om examinator inte
ar utsedd och har det slutliga ansvaret for att kursen genomfors i enlighet med den faststéllda
kursplanen.

Kursplanens information ar éverordnad informationen i kurs-PM.

Andring av information i den faststéllda kursplanen gérs enbart i undantagsfall, och i s& fall efter beslut
av faststallande programansvarig eller motsvarande enligt beslut Beslut om éndringar i publicerat
utbud (C 2017-1055).

Kursplanen ska innehalla:

- kurskod

- svenskt och engelskt kursnamn

- kursgivande institution

- kursens niva (férutbildnings-, grund-, avancerad niva)
- omfattning i hdgskolepoang/forutbildningspoang

- kursens moduler, inklusive omfattning

- betygsskala, per modul och hel kurs

- fordelning dver lasaret

- undervisningssprak
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- huvudomrade

- eventuell omfattning inom Manniska-teknik-samhalle, Milj6 och hallbar utveckling eller
Arkitekturdesignprojekt

- forkunskapskrav

- kursens syfte

- larandemal

- kursens innehall

- kursens organisation

- former fér examination inklusive eventuella 6vriga krav for att bli godkdnd pa kursen
(obligatoriska moment)

- om antal platser for studenter pa kursen ar obegransat eller begransat. Vid begrénsat antal
platser maste ett hogsta antal anges.

Ovanstdende uppgifter ingar i den del som ska faststéllas av programansvarig. Dessutom ska foljande
uppgifter anges i anslutning till kursplanen:

- grundlaggande och sarskild behoérighet

- kursagande program

- examinator

- kurslitteratur (Uppgift om kurslitteratur far &ndras av examinator utan sarskilt beslut fram till
atta veckor fore kursstart.)

- eventuell sokbarhet for utbytesstudenter

- eventuell placering i blockschema

- placering i programplaner

- tentamensdatum dar det ar tillampbart

- For kurser pa forutbildningsniva skall dven framga att kursen inte kan ingd i Chalmersexamen

1.3 Betyg

Betyg ska vara malrelaterade och baseras pa den studerandes enskilda prestation i forhallande till
kursens mal, oberoende av andra studenters prestationer. Betyg ska bestdmmas av examinator.

Examinationen i en kurs kan besta av flera olika delar. | dessa fall utgor slutbetyget en samlad
beddmning av studentens resultat pa de olika delarna. Betyg pad modul ges efter genomférd modul
och slutbetyg ges efter genomford kurs. Bestar kursen av en modul kan man vélja att lata
inrapporterat betyg pa modul dven innebéra inrapporterat slutbetyg pa kursen.

1.3.1 Betygsskalor
Betygsskalan ska framga av kursplanen. Féljande betygsskalor anvands i Chalmers utbildningar:

- Betygsskala UG, med betygsgrader U (underkénd) och G (godkénd)
- Betygsskala TH, med betygsgrader U (underkdnd), 3 (godkénd), 4 (val godkdnd) och 5 (mycket
val godkand)
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For kurser inom grundutbildningen anvands betygsskalor UG och TH. | forsta hand bor
betygsskala TH (graderade betyg) anvdndas inom civilingenjors-, hdgskoleingenjors- och
masterutbildningar. Betygsskala UG bor i huvudsak anvéandas for kurser av projektkaraktar.
For arkitektutbildning anvands normalt betygsskala UG pa grundniva. Fér avancerad niva
anvands betygsskala TH.

Kurs-PM

Till varje tillfalle en kurs ges ska det finnas ett kurs-PM. Kursplanens information ar éverordnad

informationen i kurs-PM.

Det &r kursens examinator som ansvarar for att kurs-PM innehaller de obligatoriska inslag som

beskrivs nedan. Examinator ansvarar ocksa for att kurs-PM &r tillgdngligt pa kurshemsidan senast tva

veckor innan kursstart och att det dar ar lasbart for alla studenter, presumtiva studenter, anstallda vid
Chalmers och externa intressenter.

Information som berdr examination och betygssattning far inte dndras i kurs-PM annat &n vad géller
uppenbara skrivfel.

Kurs-PM ska arkiveras i diarie- och dokumenthanteringssystemet.

Kurs-PM ska innehdlla:

kursens syfte och ldrandemal

examinator, larare, foreldsare, dvnings-/laborationshandledare, annan personal samt deras
kontaktuppgifter

kurslitteratur

overgripande planering for foreldsningar, dvningar, laborationer och studiebestk

en sammanfattning av gjorda férandringar sedan foregdende lasar

form fér examinationen, till exempel om tentamen genomfdrs som digital examination
betygsgranser och eventuella 6vriga krav for att bli godkdnd pa kursen (obligatoriska moment)
vilka moment som ingar, syftet med dessa och hur de bidrar till larandemal
bonuspodnggivande inslag

hur obligatoriska och/eller frivilliga moment bidrar till slutbetyget

tillatna hjalpmedel vid examination, samt om markeringar, indexeringar och anteckningar i
hjdlpmedel ar tilldtna

i vilken utstrackning och hur Al-verktyg far anvandas samt hur anvandningen ska redovisas
dag och tid for examination (ordinarie tentamenstillfille)

for andra examinationsformer ska tider, upplagg samt eventuella bedémningskriterier framga
(se vidare avsnitt 4). Information anges fér nar och vilken form av samarbete mellan studenter
som ar tillaten eller inte.
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2 EXAMINATION - ALLMANT

Examination innebar myndighetsutdvning som rér enskilda individer och for att examinationen ska
vara rattssaker maste regelverk, delegationer, dokumentation och arkivering av beslut vara tydliga och
kanda for saval studenter som larare och administratorer.

Examinationen syftar till att kontrollera i vilken utstrackning studenten har natt de ldrandemal som
finns for en kurs och att styra ldrandet mot de uppsatta malen. Examinationen ska ske pa det satt som
beskrivs i kursplanen.

Student far inte aterkalla inlamnad examination.

2.1 Utformning av examination

Examinationen ska vara utformad sa att varje enskild students kunskaper och fardigheter kan bedémas
och godkénnas i forhallande till de ldrandemal som finns i kursplanen. Examinationen kan genomforas
i olika former. Examinationen i en kurs kan besta av en eller flera delar. Alla moduler inom en kurs ska
examineras inom den tid da kursen ges enligt utbildningsutbudet.

2.1.1 Sprak vid examination

Kurser examineras pa det undervisningssprak som ar angivet i kursplanen. For kurser i program pa
grundniva sker detta vanligtvis pa svenska och i program pa avancerad niva (mastersniva) vanligtvis pa
engelska. | en kurs som undervisas pa svenska far studenten vilja att svara pa svenska, danska eller
norska. N&r en kurs i ett program pa grundniva undervisas pa engelska far studenten vilja att svara pa
svenska eller engelska vid examinationen om det inte gar emot syftet med examinationen.

2.1.2 Bonuspoang

Olika inslag, bade obligatoriska och frivilliga, kan generera bonuspoédng som underlag for betyget.
Examinator beslutar vilka inslag som genererar bonuspoang. Bonuspoangen galler for det aktuella
kurstillfallet och inrdknas vid ordinarie examination och vid tillh6rande omexamination. Alla
bonuspodngsgivande inslag ska anges i kurs-PM.

2.1.3 Obligatoriska moment

Obligatoriska moment sasom studiebesok, inlamningar, gastféreldsningar och laborationer ska anges i
kurs-PM. Om majligt ska ocksa datum for varje moment anges.

For student, som pa grund av sjukdom eller annan liknande omstandighet varit forhindrad att
genomfdra enstaka obligatoriska moment i kursen, galler féljande:

- Studenten ska i forvag anmala forhinder till den kontaktperson som anges i kurs-PM.

- Studenten ska erbjudas mojlighet att gbra en motsvarande uppgift om inte ytterligare tillfalle
finns att genomfdra aktuellt moment under kursens gang.

- Student som varit forhindrad att genomfora ett obligatoriskt moment pa grund av beslut om
avstangning far inte erbjudas mojlighet att géra en motsvarande uppgift i efterhand.
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2.1.4  Frivilliga moment

Examinator kan besluta om att resultat pa frivilliga moment kan vara ett underlag vid betygsattning.
Beslutet galler for det aktuella kurstillfallet och vid tillhérande omtentamina.

Om frivilliga moment ingar i betygsunderlaget ska alla studenter, dven omregistrerade, ges samma
mojlighet att delta.

2.2 Anpassning av tentamen/examination
2.2.1 Studenter med behov av pedagogiskt stod

Foljande géller for student som behdver pedagogiska anpassningar:

- Enstudent som har behov av pedagogiskt stéd kan redan nar antagningsbeskedet kommer
ansoka om stod i ett nationellt administrations- och informationssystem fér samordnare
(Nais). Om behov av anpassning uppmarksammas efter studiestarten ska studenten ansoka
om det pedagogiska stodet pd samma satt. For att fa pedagogiskt stod behover studenten
ladda upp ett lakarintyg eller en utredning som styrker en varaktig funktionsnedsattning i Nais.

- Samordnaren kallar studenten till ett orienterande méte.

- Samordnaren for pedagogiskt stod gor en bedémning och studenten far ett digitalt Nais-
besked. Ett beviljat besked i Nais bestar av beslut om stodatgarder och/eller
rekommendationer om stodatgéarder och galler for en bestamd tidsperiod som anges i
beskedet.

- Studenten meddelar examinator vilka rekommendationer som ges i Nais beskedet och
examinator beslutar om de anpassningar i undervisningssituationen och vid examination som
gors.

- For anpassningar gallande genomférande av salstentamen meddelar Samordnaren for
pedagogiskt stod detta till Tentamensadministrationen.

- For Dugga som ar poangsatt modul i kurs och organiseras centralt av
Tentamensadministrationen erhalls motsvarande stéd som for salstentamen. Examinatorn bor
anmadla detta till Tentamensadministrationen senast 10 arbetsdagar innan provdatum. For
ovriga former av Dugga kan samordnaren enbart ge en rekommendation. Studenten ska da
kontakta examinator i god tid, senast 10 arbetsdagar innan duggan ges. Det ar darefter
examinator som tar beslut om anpassning av duggan. Vid behov kan examinatorn radfraga
samordnaren.

- Om studenter ar i behov av anpassning av salstentamen som inte ar varaktigt utan av tillfallig
karaktar pa grund av medicinska skéal, &r det examinator som bedémer detta och underrattar
darefter snarast Tentamensadministrationen.

2.2.2 Riksidrottsuniversitetsstudenter

Chalmers ska uppratta en dverenskommelse med varje Riksidrottsuniversitetsstudent om att
underlatta for studentens studieplanering, da behov kan finnas av alternativ examinationsform
och/eller annan ort och tid f6r examination. Det dr examinator som beslutar om alternativ
examinationsform och/eller annan ort och tid for examination. Det aligger studenten att i samband
med kursstart informera examinator om att studenten ar Riksidrottsuniversitetsstudent.
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2.2.3  Examination i samband med militartjanst

For student som blir inkallad till dvning inom Forsvarsmakten under en ordinarie tentamensperiod bor
examinator undersoka och besluta om majlighet finns for alternativ examinationsform och/eller annan
ort och tid for examination. Studenten ska i god tid informera examinatorn om situationen,
foretradesvis vid kursstart. For anpassning av obligatoriska moment under kursens gang, se 2.1.3.

2.3 Kandidat- och examensarbeten

Formerna for examination och betygsattning av kandidat- och examensarbeten framgar av andra
styrdokument som aterfinns pa Chalmers utbildningssidor.

3 EXAMINATION — SALSTENTAMEN — FORE, UNDER OCH EFTER

Huvudregel ar att Tentamensadministrationen hanterar administration och praktiskt genomférande av
centralt bokade tentamina. | de fall skriftlig tentamen ombesorjs av institution ska hanteringen ske i
enlighet med de regler som tillampas av Tentamensadministrationen.

FORE SALSTENTAMEN

3.1 Tentamensschema

Ordinarie tentamenstillfallen och omtentamenstillfallen for kurser pa Chalmers placeras i
tentamensperioder pa tid och plats som anges pa Chalmers utbildningssidor.

Examinator ar ansvarig for faststallande av datum fér tentamina som administreras av institution och
for information till de studerande. Dessa tentamina anges med beteckningen kontakta examinator i
kursplanen.

3.2 Studentens anmalan till salstentamen

Anmalan till salstentamen &r obligatorisk och gors i Ladok. Studenter som inte &r anmaélda tillats inte
att tentera. Det ar studentens ansvar att kontrollera att anmalan till ett tentamenstillfalle finns inlagd i
Ladok.

For studenter som ar registrerade pa aktuellt kurstillfalle gors anmalan till det ordinarie
tentamenstillfallet av Chalmers.

Studenter som vill anméla sig till en omtentamen (bade i ordinarie tentamensperiod och i
omtentamensperioderna) ska gora detta sjilva i Ladok. Tidpunkter och tillvdgagangssatt for anmalan
framgar av information pa Chalmers utbildningssidor. Studenter som inte kan anméla sig sjalva maste
inkomma med forfragan om tentamensanmalan till Servicecenter innan anmalningstiden 16pt ut.

Student som ska genomféra digital salstentamen gor det pa egen medhavd dator som &r laddad och
innehaller ratt programvaror for examinationen, se Chalmers utbildningssidor. Student som behover
|dna dator maste anmala detta till Tentamensadministrationen via bokningsformulédr pa Chalmers
utbildningssidor. Chalmers kan |&na ut dator i man av tillgang.
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Tentamen dér det inte finns nagra anmalda studenter ndr anmalningsperioden stanger genomfors
inte.

3.3 Antal tentamenstillfallen

For placering av tentamenstillfallen for aktuellt 13sar se ldsarsindelningen pa Chalmers
utbildningssidor. For kurser som avslutas i ldsperiod 4 sa infaller ett av de tillhdrande
omtentamenstillfallena under efterkommande l3sar.

For kurs som ar obligatorisk eller obligatoriskt valbar i ndgon programplan, anordnas tre
tentamenstillfallen per |dsar. Ett av dessa ska infalla i augustiperioden.

For dvriga kurser anordnas tva tentamenstillfallen per |dsar. Ett av dessa ska infalla i augustiperioden.

For kurs som stélls in under ett 1asar ska de tentamenstillfallen som &r planerade i
omtentamensperioderna ges.

For kurs som laggs ner och utgar fran programplanen och som &r obligatorisk eller obligatoriskt valbar
i nagon programplan, ska samtliga tentamenstillfallen som tillhor kursen ges, vilket innebér ett
ordinarie tentamenstillfille och tvd omtentamenstillfallen. Darefter ska ytterligare
omtentamenstillfdllen erbjudas under de tva ldsar som infaller efter det lasar kursen anordnats for
sista gdngen. Salstentamen som anordnas centralt av Tentamensadministrationen ges tva ganger per
ar i omtentamensperioderna. Examinator kan sjalv anordna ytterligare omtentamenstillfallen.

For 6vriga kurser som laggs ner, ska samtliga tentamenstillfallen som tillhér kursen ges, vilket innebar
ett ordinarie tentamenstillfdlle och ett omtentamenstillfdlle. Darefter ska ytterligare nagot
omtentamenstillfélle erbjudas under det 13sar som infaller efter det ldsar kursen anordnats for sista
gangen. Salstentamen som anordnas centralt av Tentamensadministrationen ges i augustiperioden.
Examinator kan sjalv anordna ytterligare omtentamenstillfallen.

En student kan tentera obegransat antal tillfallen s& ldnge som kursen ges.

Omtentamen ska ha samma examinationsform och sprak som ordinarie tentamen om inte annat
anges i kursplanen.

3.3.1 Extra tentamenstillfallen

Examinator kan ge ytterligare omtentamina utdver vad som anges i kursplanen.

Da endast en tentamen aterstar till examen bor, under terminstid, extra tentamenstillfélle erbjudas till
studenten om sarskilda skal foreligger, till exempel om detta kortar tiden avsevart for studenten att
kunna erhalla examen. Examinator fattar beslut om eventuellt extra tentamenstillfdlle ska erbjudas
studenten. Denna rekommendation avser inte examina som ar en etapp till en examen déar studenten
normalt fortsatter sin utbildning pa Chalmers, exempelvis kandidatexamen i civilingenjors-
/arkitektutbildningarna.

3.4 Dubbeltentamen

Om student under en tentamensperiod eller omtentamensperiod har tva tentamina som infaller pa
samma tid, kan en av de aktuella examinatorerna besluta att studenten far tentera pa annan tid
(dubbeltentamen). Féljande géller i dessa fall:
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- Tentamensadministrationen ska kontaktas senast 10 arbetsdagar innan tentamensperiodens
borjan av studenten som bifogar godkdnnande fran aktuell examinator.

- Dubbeltentamen kan endast ske vid tva olika tentamenspass under samma dag och da annan
tentamensverksamhet ar bokad for bada passen samt under forutsattning att
Tentamensadministrationen har resurser att genomféra en sadan flyttning av tentamenstid.

- Tentanden far inte ldmna tentamenssalen under lunchtid och ska Gvervakas av en
tentamensvakt.

3.5 Anonymitet

Studenten examineras anonymt vid salstentamen anordnad av Tentamensadministrationen.
Anonymiteten innebdr att studentens identitet inte ar kind under rattningen. Ovriga
examinationsformer garanterar inte anonymitet.

Det &r under rattningen som anonymiteten ska uppratthallas. Nar rattningen ar avslutad bryts
anonymiteten av annan an den som rattat tentamen.

Examinator fattar beslut om betyg nar attestering utfors i Ladok. Studenten ar inte anonym vid
beslutet.

Studenten far inte sjalv vilja att bryta sin anonymitet.

3.6 Tentamenstesens utformning och innehall

Pa tentamenstesen ska foljande uppgifter anges:

- Kursnamn och kurskod

- Datum och tid for tentamen

- Ansvarig larare och telefonnummer dar ldraren gar att na under tentamenstiden samt
ungefarliga tider da lararen bestker tentamen

- Examinator

- Tillatna hjadlpmedel. Tabeller och ldrobdcker ska listas med forfattare och titel sa att
tentamensvakten kan skilja pa tilldtna och otillatna hjalpmedel

- Betygsgranser och betygsskala

Examinator ansvarar for att tentamenstesen ar korrekturlast och att uppgifterna ar kontrollerade och
|6sbara.

Examinator ansvarar for att tillrackligt med tentamensteser lamnas in till Tentamensadministrationen.
Om fysiska tentamensteser lamnas in ska det ske senast tva arbetsdagar fore tentamensdagen.
Eventuell tryckning ska bestdllas minst tre arbetsdagar innan. Fysiska tentamensteser ska vara
forpackade i forslutet kuvert eller paket med uppgift om antal tentamensteser, antal anmalda
tentander samt for andamalet ifylld blankett fran Tentamensadministrationen.

3.7 Tentamens omfattning i tid

Skriftlig tentamen omfattar normalt fyra timmar. Avvikelser fran detta beslutas av programansvarig
efter forslag fran examinator och infors i kursplanen och kurs-PM. Tentamina som administreras av
Tentamensadministrationen borjar pa formiddagen kl. 8:30 eller pa eftermiddagen kl. 14:00. For
basarens tentamina finns ett undantag for att borja kl. 12 pa l6rdagar.

Decision made by: Jérgen Blennow, Chalmers University of Technology, 2024-08-21, C 2024-0450
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3.8 Hjalpmedel vid salstentamen

Examinator avgor vilka hjdlpmedel som far anvandas vid tentamenstillfallet. Dessa ska tydligt framga

av kurs-PM och pa tentamenstesen.

Student &r skyldig att fore tentamenstillfallet ta del av och félja anvisningarna for tentamen, detta
innefattar skyldighet att kanna till vilka hjalpmedel som &r tillatna.

Student far inte under pagaende tentamen lana hjdlpmedel av annan tentand.

3.8.1 Raknare

Examinator beslutar om vilka raknare som ar tillatna som hjélpmedel. Benamningarna i

vansterkolumnen i tabellen nedan ska anvandas.

Anvisningar om raknare

Kommentar

Ingen raknare

Chalmersgodkénd raknare

Chalmersgodkdnda rdknare har display som visar
siffror, bokstdver och matematiska tecken och ar
inte grafritande.
Foljande modeller ar godkanda:

e (asio FX-82

e (asio FX-85EX

e Sharp EL-W531

e Texas TI-30

Valfri rédknare med begransning (begransningen
anges i kurs-PM och tentamenstes)

Exempel pa begransningar:
Tomt minne

Ej grafritande

Ej symbolhanterande

Valfri raknare

Innebar att alla av studenten valda hjalpmedel
ar tilldtna, forutsatt att hjalpmedlen &r tilldtna
enligt regelverket i ovrigt.

Om rdknarens minne ska var tdmt ansvarar studenten for att raknarens minne ar tomt vid tentamens

bdrjan och examinator ansvarar for kontroll. Kontrollen utférs av examinator eller av person som

examinator utser. Kontrollen far ske genom stickprov. Tentamensvakt far inte utféra kontrollerna.

Aven kontroll av 6vriga begrénsningar utférs av examinator eller av person som examinator utser.

Raknare som anvands som hjalpmedel vid tentamen far inte ha tradlos anslutningsmojlighet till

internet.

3.8.2 Mobiltelefoner och annan elektronisk utrustning

Mobiltelefoner och annan elektronisk utrustning anses som otillatna hjalomedel om inte annat

medgivits av examinator och framgar av kurs-PM och tentamenstes.

Mobiltelefoner och annan otillaten elektronisk utrustning ska vara avstdngda och forvaras bland

personliga tillhorigheter.

STYRDOKUMENT: Foreskrift for planering av kurs och genomférande av examination pa
forutbildningsniva, grundniva och avancerad niva. Dnr C 2024-0450. Beslut av vicerektor for utbildning

och livslangt larande.

14




Beslut fattat av: Jérgen Blennow, Chalmers tekniska hégskola, 2024-08-21, C 2024-0450

Decision made by: Jérgen Blennow, Chalmers University of Technology, 2024-08-21, C 2024-0450

CHALMERS

Pa forsattsbladet till tentamen ska studenten intyga att denne inte har ndgon mobiltelefon eller annan
elektronisk utrustning tillgdnglig under tentamen.

3.8.3  Ovriga hjilpmedel

Penna, radergummi och linjal &r tilldtna hjdlpmedel vid alla tentamina. Ordbok &r tilldtet hjalpmedel
vid alla tentamina férutom vid tentamina i sprak, om inte examinator medger detta. Examinator ska
godkanna om elektroniska ordbdcker far anvandas.

| formelsamlingar far endast indexeringar goras.

Om kurslitteratur ar godkant hjdlpmedel ska det av kurs-PM och tentamenstes framga om
markeringar, indexeringar och/eller anteckningar &r tillatna.

Om det forekommer tryckfel i de tilldtna hjdlpmedlen far handskrivna rattelser finnas. | sddana fall ska
examinator bifoga rattningslista till tentamenstesen.

3.9 Chalmerstentamen pa annan ort

En student kan om det finns synnerliga skal fa tentera pa annan ort i Sverige eller utomlands. | sddana
fall géller féljande:

- Studenten maste kontakta examinator om detta senast 10 arbetsdagar innan
tentamenstillfallet.

- Tentamen pa annan ort kan endast ske pa larosate. | undantagsfall far tentamen ske pa annan
plats om motsvarande former for tentamen som vid larosate kan erbjudas.

- Examinator beslutar om tentamen far ske pa annat larosate.

- Examinator tillser genom administrator pa kursgivande institution att kontaktperson finns vid
|drosatet och att larosatet ar beredda att ordna tentamensvakt och eventuell sarskild
tentamensdator under motsvarande tid (upp till en timme senare) som tentamenstillféllet for
kursen pa Chalmers.

- Examinator tillser genom administrator pa kursgivande institution att tentamenstesen skickas
via e-post eller med rekommenderat brev till kontaktpersonen. Chalmers regelverk for
examination (detta dokument: Féreskrift fér planering av kurs och genomférande av
examination pd férutbildningsnivd, grundniva och avancerad nivd) ska bifogas.
Overenskommelse ska ocksd ske om hur tentamenssvaret ska férmedlas till examinator.

- Eventuell servicekostnad pa larosatet betalas av studenten.

3.10 Annan hogskolas tentamen pa Chalmers

Student som studerar vid annat ldroséte far endast tentera vid Chalmers under vara ordinarie
tentamensperioder samt omtentamensperioder och om plats finns. Tentamensadministrationen ska
kontaktas av studenten senast 10 arbetsdagar fore tentamensperiodens borjan. | undantagsfall
medges tentamen pa institution. Vid tentamen pa institution ska samma rutiner gilla som vid
salstentamen ordnad av Tentamensadministrationen. Digitala Inspera-tentamina far inte ges fér annat
|drosates tentamen.
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UNDER SALSTENTAMEN

3.11 Allméntitentamenssalen

Anmald student som inte senast 30 minuter efter utsatt skrivningstids borjan, tagit sin skrivplats i
ansprak har forverkat sin plats att delta pa tentamen.

Student ska alltid, utan drojsmal, félja tentamensvakts anvisningar. Student som inte féljer
tentamensvakts anvisningar kan tvingas avbryta tentamen och avvisas ut fran tentamenssalen.

Tentamensvakten anvisar bland annat om féljande:

- placering av personliga tillhorigheter sdsom ytterkldder, vaskor med mera
- skrivplats i salen
- tillganglig toalett

Student &r skyldig att for tentamensvakt och/eller ldrare visa upp medférda hjalpmedel.

Det &r tilldtet att 4ta mellanmal inne i tentamenssalen forutsatt att detta inte stor tentanderna. Det ar
inte tilldtet att medféra jordndtter, andra baljvaxter eller notter inkl. mandlar.

3.12 Stérande och hindrande vid salstentamen

Studenter, ldrare och tentamensvakter ska minimera stérande ljud under tentamen. Under
tentamenstiden &r det forbjudet for student att samtala med andra studenter eller med utomstaende,
bdde i salen och i samband med toalettbesdk. Ovriga samtal ska héllas i 1&g samtalston.

Student som uppenbart stor eller hindrar vid salstentamen, exempelvis genom att samtala, asidosatta
ordningsreglerna eller tentamensvakts anvisningar, vagrar att uppvisa medtaget material eller ldmna
ifran sig bevismaterial ska tillrdttavisas av tentamensvakt eller ansvarig larare som narvarar vid
skrivningen. Om student inte hérsammar tillrattavisningen far tentamensvakten eller ldraren aldgga
studenten att omedelbart avbryta salstentamen och lamna tentamenslokalen.

Vilseledande vid salstentamen (fusk) hanteras i avsnitt 5.2.

3.13 Legitimation och karavgift

Student &r skyldig att visa upp giltig fotolegitimation. Endast studenter med giltig fotolegitimation far
fullfélja tentamen. Med giltig fotolegitimation avses: giltigt pass, nationellt id-kort for EU/EES, svenskt
korkort, svenskt SIS-mérkt id-kort eller id-kort utfardat av statlig myndighet. Uppehallstillstand utgor
inte giltig legitimation.

Tentamensadministrationen kontrollerar att medlemskap i Studentkaren innevarande termin &r
betald. Om avgiften inte dr betald fyller studenten i en blankett pa plats som vidarebefordras till
Studentkaren.

3.14 Placeringslista

Student ska skriva sitt namn (lasligt), personnummer och anonym kod (som finns i Ladok for studenter
efter att anmaélan ar gjord) pa placeringslistan. | de fall tentamina skannas anvands fortryckta
forsattsblad dar studenten inte behover fylla i dessa uppgifter.
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3.15 Skrivpapper och skrivningsomslag for tentamen
3.15.1 Fore och vid start av tentamen

Endast av tentamensvakten utdelade skrivpapper far anvandas som svarsark for tentamensfragorna.

Aven svarsark bifogat tentamenstesen far anvandas. Det &r sdledes inte tillatet att till tentamenssalen
ta med egna kladd- eller skrivningspapper. Endast den rutade sidan av skrivpappret ska anvdndas och
for varje ny fraga ska ny sida paboérjas. Om detta inte sker kan inte rattning garanteras. Rddpenna far

inte anvandas.

Pa skrivningsomslaget ar studenten skyldig att fylla i samtliga uppgifter som efterfragas. Om uppgifter
ar maskinellt forifyllda ska studenten kontrollera att dessa ar korrekta.

Tentamensvakten kontrollerar identitetsuppgifterna under dold flik mot identitetshandling innan
fliken viks 6éver och klistras igen.

3.15.2 Efter tentamens slut vid inlamning av svaren

Student &r skyldig att anteckna meddelad anonym kod pa varje svarsark som lamnas in och pa
skrivningsomslaget. Aven uppgift om antal inlimnade svarsark och uppgift om vilka frdgor som
besvarats, ska anges pa skrivningsomslaget. Student som véljer att inte fullfolja tentamen (lamnar in
blankt) och ddrmed inte ska ldmna in nagra svarsark ar skyldig att fylla i skrivningsomslaget och pa
detta ange antalet svarsark till noll.

Ej anvant skrivpapper ska aterlamnas till vakten vid tentamens slut.

3.16 Examinators néarvaro vid tentamen

Examinator eller av examinator utsedd ansvarig larare ska besdka tentamenssalarna vid minst ett
tillfalle samt vara tillgédnglig pa telefon under tentamenstiden. Samtliga tentander ska ges mojlighet att
tala med lararen.

3.17 Hantering av oférutsedda handelser

Vid alla oférutsedda hdndelser som paverkar studenternas maojlighet att |6sa uppgifterna, ska
tentamensvakten beddéma om det dr nédvandigt att avbryta tentamen. Alternativt kan
tentamensvakten forlanga skrivningstiden med motsvarande tid som stérningen pagatt, dock hogst 60
minuter.

Student &r skyldig att vid nddsituation, till exempel brandlarm, félja tentamensvakts beslut att
omgaende avbryta skrivningen och att utrymma salen i enlighet med vaktens anvisningar.

Om tentamen blivit avbruten ska snarast ett nytt tentamenstillfélle, som infaller senast tva veckor
efter det avbrutna tillféllet, erbjudas till de studenter som deltog vid det avbrutna tentamenstillfallet.
Tentamina som lamnats in fore utrymning skett ska inte rdknas som resultat. Undantag fran detta kan
beslutas av vicerektor for utbildning och livslangt ldrande.

3.18 Att lamna tentamenssalen eller ta pauser

Student far lamna tentamenssalen tidigast 60 minuter efter den utsatta ordinarie tentamenstidens
borjan. Detta galler dven de studenter som avser att inte fullfélja tentamen (att ldmna in blankt).
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| Gvrigt ar det endast tilldtet med en eller ett par korta pauser under tentamen for toalettbesok.
Tentamenstiden forlangs inte pa grund av pauser.

Det rader generellt rokforbud inom Chalmers lokaler, varfor rokpaus inte ar tilldten under
tentamenstiden.

3.19 Tentamen avslutas

Tentamensvakten meddelar nar det aterstar 15 minuter och darefter fem minuter av tentamenstiden.
Student &r skyldig att avsluta tentamen inom utsatt tid. Inom denna tid ska studenten ocksa ha fyllt i
angiven anonym kod och sidnummer pa samtliga inlamnade ark.

Student ska personligen 6verldmna sin tentamen, inklusive oanvant skrivpapper, till tentamensvakten
och sedan samla ihop sina tillhorigheter. Darefter ska studenten omedelbart [amna skrivsalen utan att
atervanda till skrivplatsen.

Tentamensvakt ska kontrollera att antalet inldmnade svarsark stimmer med det antal som studenten
uppgivit pa tentamens omslag och att uppgifterna ligger i nummerordning.

EFTER SALSTENTAMEN

3.20 Visningstillfalle av tentamina

Examinator ska erbjuda ett planerat visningstillfalle dar studenterna ges mojlighet att fa ta del av den
rattade tentamen?. Studenterna har da maojlighet att stélla fragor till examinator eller den/de som
rattat uppgifterna samt uppmarksamma eventuella uppenbara fel i rattningen, till exempel
summeringsfel. Rattning av examinationen kan inte 6verklagas. En student har dock majlighet att
begdra att examinator omprovar sitt beslut, se 5.1.6.

Visningstillfdllet ska erbjudas inom tre veckor efter att resultatet ar meddelat, alternativt inom tre
veckor fran ndsta termins borjan avseende tentamina i lasperiod 4 och omtentamina som ges i juni.

Datum och tid for visningstillfallet ska framga av kurshemsidan. Visningstillfillet ska inte ligga samtidigt
som obligatoriska kursmoment fér program dér kursen ingar som obligatorisk.

3.21 Tentamenssvar - uthamtning, arkivering och gallring
3.21.1 Att hamta ut tentamenssvar

- Student som hamtar ut tentamenssvar ska legitimera sig och kvittera mottagandet av
handlingen.

- Institutionen ska spara kvittensen pa att student har hdmtat ut tentamenssvaret, minst tva ar
efter det att betyg pa tentamen &r satt.

- Om ett ombud hamtar ut tentamenssvar ska ombudet ha en skriftlig fullmakt, legitimera sig
och kvittera att ombudet tagit emot handlingen. Fullmakten ska vara signerad, bevittnad och i
original. Elektronisk eller avfotograferad fullmakt godkdnns inte som fullmakt.

11 de fall skanning av tentamen tillampas far studenten del av tentamen digitalt.
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- Tentamina som inte hamtats ut efter det att betyg pa tentamen &r satt sparas vid institutionen
tills gallring sker.

- Om originaltentamen hamtats ut upphor all méjlighet till rattelse av betyg.

- Salange originalhandlingen inte har hdmtats ut av student kan dven en kopia av
tentamenssvaret lamnas ut till andra som begar att fa ta del av handlingen.

3.21.2 Tentamenssvar vid digital salstentamen

- Tentamenssvar fran digital salstentamen kan distribueras till student pa papper eller digitalt.
- Salange det digitala tentamenssvaret inte har hamtats ut av student kan dven en kopia av
tentamenssvaret lamnas ut till andra som begar att fa ta del av handlingen.

3.21.3 Gallring av tentamenssvar

- Tentamina som inte hamtats ut efter tva ar ska gallras.

- For skannade tentamina kan studentens svar i pappersformat gallras efter tvd manader fran
skanningstillfallet

- For digital salstentamen galler att gallring kan ske nar studenten begart ut sitt tentamenssvar
ur systemet. Tentamenssvar som inte hamtats ut efter tva ar ska gallras av institutionen.

3.22 Tentamenstesen efter tentamen

Tentamenstesen arkiveras i diarie- och dokumenthanteringssystemet av kursgivande institution.

Efter genomford tentamen ar tentamenstesen en allman handling och ska darmed lamnas ut till den
som begar det.

3.23 Losningar till tentamensuppgifter

Examinator ansvarar for att ett skriftligt [6sningsforslag till tentamensuppgifterna vid salstentamen
gors tillgangligt pa kurshemsidan som tidigast efter tentamens slut och senast forsta arbetsdagen efter
tentamenstillfallet.

Losningsforslagen ska arkiveras i diarie- och dokumenthanteringssystemet av kursgivande institution.
De blir en allman handling nar de har gjorts tillgangliga for studenterna.

Vid digital salstentamen med slumpmassigt utvalda tentamensfragor och automatiserad rattning krévs
inte att 16sningsforslag till tentamensuppgifterna anslas enligt ovan.

3.24 Forkomna svarsark

Om ark med losta tentamensuppgifter som student har ldmnat till tentamensvakt skulle forkomma pa
grund av Chalmers personals oaktsamhet, ska examinator i dverenskommelse med studenten erbjuda
en alternativ examinationsform for redovisning av kunskap i dmnet rorande fragor fran forkomna ark.

Om hela tentamen férkommer ska nytt tentamenstillfalle erbjudas enligt dverenskommelse med
studenten.
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4 EXAMINATION - ANDRA EXAMINATIONSFORMER

| kursplanen kan dven andra moduler an skriftlig salstentamen inga som examination. Vanliga typer av
moduler ar dugga, projekt, hemtentamen, muntlig examination, laborationer och inlamningsuppgifter.
Examinator beslutar ndr dessa moment sker under kursens gang inom kursens studieperiod sa att
studenterna far kontinuerligt stdd i sin larandeprocess.

Larare ska planera bedémningen av underlaget for examinationen sa att resultat pa kursen kan
meddelas studenten och rapporteras i Ladok inom angiven tidsperiod, se avsnitt 5.1.3.

Examinator bestdmmer i vilken utstrdckning och hur Al-verktyg far anvandas for examinationen, vilket
ska beskrivas i kurs PM.

4.1 Dugga

En eller flera duggor kan ingd i kursen, vilket &r en form av prov eller test. Duggor kan inga som en
poangsatt modul i kursen eller pa andra satt vara en del av kursens examination. Duggor behdver inte
vara anonyma (se avsnitt 3.5).

4.1.1 Dugga som poangsatt modul i kurs

Nar dugga ingar som podngsatt modul i kursen och genomférandet arrangeras centralt av
Tentamensadministrationen ska samma regelverk och rutiner galla som for salstentamen. F6r andra
former av dugga ska former och beddémningskriterier samt mojlighet for omduggatillfalle beskrivas i
kursplan och kurs-PM.

4.1.2 Ovriga typer av duggor

En dugga som inte d&r en modul i kursen kan vara obligatorisk eller frivillig. Former och
bedémningskriterier fér duggan samt méjlighet for omduggatillfdlle ska beskrivas i kurs-PM.

Examinator kan besluta om att resultat pa frivilliga duggor kan vara ett underlag vid betygssattning.
Detta galler for det aktuella kurstillfallet och vid tillhérande omtentamina. En student kan darmed
rakna in resultatet vid det ordinarie tentamenstillfallet och vid de till kurstillfallet horande
omtentamina.

Om frivilliga duggor ingdr i betygsunderlaget ska alla studenter, dven omregistrerade, ges samma
mojlighet att delta.

4.2 Projektexamination

Vid examination av projekt anvands normalt en kombination av skriftlig, muntlig eller annan
redovisning av utfort arbete. | 6vrigt galler foljande:

- | kurs-PM ska inlamningstid, former for inlamning samt beddémningskriterier framga.

- Underlag for examination av projektarbete kan besta av till exempel skriftliga rapporter,
prototyper, programvaror, ritningar, illustrationer, illustrerade rapporter eller annan
dokumentation.

- Ett arbete kan utféras av studenten individuellt eller av flera studenter tillsammans. Den
individuella prestationen for en student vid arbete i grupp ska vara mojlig att sarskilja for en
rattvis beddémning.
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- Om delinlamningar anvdnds och feedback fran dessa ar viktig for studentens slutinldmning,
ska examinator se till att denna feedback kommer i god tid sa att studenterna har tillrdcklig tid
att genomfora justeringarna innan slutinlamning.

4.2.1 Komplettering vid projektexamination

Om studenten inte anses ha uppnatt malen men bedéms kunna uppna dem med en komplettering ska
detta erbjudas. Vad som ska kompletteras, varfor det ska gdras samt ett slutdatum fér nar
kompletteringen ska vara gjord, ska framga av examinatorns skriftliga kommentarer. Kompletteringen
ska normalt kunna utféras utan lararhjalp.

Om studenten anses ha stora kunskapsbrister och/eller trots kompletteringar inte lyckats uppna
malen, ska studenten erbjudas maojlighet att g&d om kursen om sa ar majligt.

4.2.2 Tillagg for Arkitekturutbildningar vid projektexamination

Inom Arkitektur samt Arkitektur och teknik tillampas tilldgg till ovanstdende regler. Det ror foljande:

- Vid examination av projekt anvands normalt en kontinuerlig examination som innefattar dven
designprocessen som lett fram till det redovisade arbetet samt en reflektion och
sjalvvardering av arbetet.

- Kontinuerlig examination kan ske genom flera moment sdsom presentationer, seminarier,
laborationer, delinlamningar och en avslutande redovisning.

- Vilka moment som utgor underlag for examinators beddmning vid projektexamination ska
framga av kurs-PM.

- Examinators granskning av avslutande redovisning och inlamnat slutligt projektarbete vager
tungt i den samlade bedémningen som ligger till grund for examination.

- Student som ej blir godkand i kursen efter ordinarie examination ska ges mojlighet att
examineras genom komplettering efter kursens slut om examinator bedémer det maojligt. Om
studenten efter tva forsok till komplettering fortfarande inte kan godkannas far studenten lasa
om kursen. Bedomning av kompletteringar sker under Chalmers omtentamensperioder. Det
aligger studenten att kontrollera rapporterade studieresultat i Ladok efter varje ldsperiod och
att kontakta kursens examinator for instruktioner om komplettering om godkéant resultat
saknas.

4.3 Hemtentamen

For hemtentamen galler foljande:

- Vid hemtentamen &r alla hjélpmedel tilldtna.

- Hemtentamen ska genomféras enskilt om inget annat anges i kurs-PM.

- Hemtentamen ska vara mojlig att utféra inom normal arbetstid (40-timmars arbetsvecka) och
ska genomforas under kursens studieperiod.

- For sentinlamnad |6sning medfor i allmanhet att examinationen blir ogiltig.

- Visningstillfalle av tentamen ska erbjudas enligt samma principer som for salstentamen (se
avsnitt 3.21).
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- Studenten ska ges tillfélle till omtentamen antingen genom kompletterande uppgifter i
anslutning till det forsta ordinarie tentamenstillfallet eller pa hela kursinnehallet vid
overenskommen tid.

4.4 Muntlig examination

For muntlig examination galler féljande:

- Student kan examineras i grupp eller enskilt.

- | kurs-PM ska den muntliga examinationens betygskriterier och upplagg tydligt beskrivas.

- Utbver examinator ska om mojligt ytterligare en medbeddmare medverka vid examinationen.
Annan student kan inte ha rollen som medbeddmare, undantaget doktorander.

- Underlaget (som till exempel bedémning av hur och pa vilken niva studenten uppfyller
ldrandemalen) for muntlig examination ska dokumenteras och arkiveras vid institutionen i tva
ar efter att betyg ar satt och ska darefter gallras.

- Muntlig slutexamination ska, i storsta mojliga man, planeras in i tentamensveckan for det
aktuella kurstillfallet.

- Studenten ska ges tillfalle till omtentamen antingen genom kompletterande uppgifter i
anslutning till det forsta ordinarie tentamenstillfallet eller pa hela kursinnehallet vid
omtentamensperioderna. Vilket alternativ som anvands ska framga av kursplan och kurs-PM.

45 Laborationer

For obligatoriska laborationer géller att specifika krav for examinationen ska anges i kurs-PM.

Om studenten inte anses ha uppnatt malen men bedéms kunna uppna dem med en komplettering ska
detta erbjudas. Vad som ska kompletteras, varfor det ska gdras samt ett slutdatum foér nar
kompletteringen ska vara gjord, ska framga av examinatorns skriftliga kommentarer.

For student, som pa grund av sjukdom eller annan liknande omstandighet varit forhindrad att
genomfdra enstaka obligatoriska moment, géller de regler som beskrivs i 2.1.3. Om studenten varit
forhindrad att genomfdra storre delar av kursen eller trots kompletteringar inte lyckats uppna malen
ska studenten erbjudas att g& om kursen om sa dr mojligt.

4.6 Inlamningsuppgifter

Om inlamningsuppgifter ingar som modul i kursen ska inldmningstid, former for inlamning samt
beddmningskriterier framga av kurs-PM. En inldmningsuppgift kan utforas individuellt eller i grupp.

Om studenten inte anses ha uppnatt malen men bedéms kunna uppna dem med en komplettering ska
detta erbjudas. Vad som ska kompletteras, varfor det ska gdras samt ett slutdatum fér nar
kompletteringen ska vara gjord, ska framga av examinatorns skriftliga kommentarer.

For student, som pa grund av sjukdom eller annan liknande omstandighet varit forhindrad att
genomfdra enstaka obligatoriska moment, géller de regler som beskrivs i 2.1.3. Om studenten varit
forhindrad att genomfdra storre delar av kursen eller trots kompletteringar inte lyckats uppna malen
ska studenten erbjudas att g& om kursen om sa dar mojligt.
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4.7 Andra examinationsformer i nedlagd kurs

For kurs som laggs ner och utgar fran programplanen och som &r obligatorisk eller obligatoriskt valbar
i nagon programplan, ska studenten erbjudas mojlighet att slutféra examinationen under de tva l&sar
som infaller efter det |dsar kursen anordnats for sista gangen. For dvriga kurser som ldggs ner ska
studenten erbjudas mojlighet att slutféra examinationen under det |dsar som infaller efter det lasar
kursen anordnats for sista gangen. Examinator beslutar hur och nar sddan examination ska dga rum.

5 EXAMINATION — OVRIGT

5.1 Rapportering av examination och slutbetyg
5.1.1 Examinationsdatum

Vid rapportering av examination, bade salstentamen och 6vriga moduler, géller foljande:

Examinationsdatum (dven benamnt prestationsdatum) utgors av examinationsdagen, det vill sdga dag
for tentamen eller dag for studentens slutférande av sista prestation i modul eller kurs.

Examinationsdatum ska ligga inom ramen for kurstillfallets studieperiod.

Vid komplettering av ej godkdnda moment efter studieperiodens slut rapporteras resultat p& modul
med examinationsdatum da momentet slutfordes.

5.1.2 Rapportering av resultat av salstentamen

For rapportering av salstentamen géller féljande:

- Examinator har det yttersta ansvaret for att resultatet rapporteras i Ladok senast 15
arbetsdagar efter tentamen.

- Prefekten eller motsvarande ansvarar for att det finns personella resurser som rapporterar
resultatet inom denna tidsgréans.

- Of6rutsedd fordrojning av rapportering ska meddelas studenterna och avhjalpas skyndsamt.

- Enstudent ska vara registrerad pa kursen for att ha ratt att fa sina resultat fran kursen
inrapporterade.

- Student som plussar &r inte garanterad att fa resultatet inom 15 arbetsdagar.

- Student som ar anmald till Chalmers disciplinnamnd fér misstanke om vilseledande vid
examination ar inte garanterad att fa resultatet inom 15 arbetsdagar.

- Alla resultat, dven underkanda, ska rapporteras.

- Studenter meddelas sitt resultat i Ladok.

5.1.3 Rapportering av resultat av ovriga moduler

Larare ska planera beddmningen av studentens arbete s3 att resultatet kan rapporteras senast 15
arbetsdagar efter sista fredagen i ordinarie tentamensperioden for det aktuella kurstillfallet.
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5.1.4 Rapportering av slutbetyg

Slutbetyg ska rapporteras in pa kurs i samband med att resultat for den sista modulen har
rapporterats in pa kursen for en student.

5.1.5 Plussning av betyg

Med plussning menas att studenten har méjlighet att hoja sitt betyg i en kurs eller modul dar
studenten redan har fatt godkant betyg. Plussning pa en modul innebér inte automatiskt ett hogre
slutbetyg. Plussning ar endast mojlig for examinationsformen salstentamen. Plussning kan inte ske for
kurser som ingar i en utfardad examen eller anvands i tillgodordknande pa Chalmers eller annat
svenskt larosate.

5.1.6 Rattelse och omprovning av betyg

Ett betygsbeslut far &ndras innan det har meddelats studenten. Darefter kravs sarskilt stod i foreskrift
eller rattspraxis.

Om ett betygsbeslut innehaller en uppenbar oriktighet pa grund av skrivfel, réknefel eller liknande, far
examinator gora en rattelse av betyget, saval till fordel som till nackdel for studenten. Rattelser som ar
till nackdel for studenten maste ske med stor forsiktighet och endast nar det ar fraga om klara fall.
Innan en sadan rattelse gors ska studenten ges mojlighet att yttra sig.

Andring av betyg kan ocksa ske efter omprévning: Om examinator finner att ett beslut om betyg &r
uppenbart oriktigt pa grund av nya omstandigheter eller av ndgon annan anledning, ar examinator
skyldig att dandra beslutet om det kan ske snabbt och enkelt och utan att betyget sanks.

Betygsbeslut kan andras till nackdel for student som har gjort sig skyldig till vilseledande vid
examination eller forsok till vilseledande vid examination.

Nér originaltentamenssvaret ar uthamtat eller har gallrats kan studenten inte langre begara rattelse
eller omprovning av betyg.

5.2 Vilseledande vid examination (fusk)

Disciplindra atgarder far vidtas mot studenter som gjort sig skyldiga till bland annat forsok till
vilseledande vid examination.

| de fall som student misstanks for forseelser enligt Chalmers disciplinstadga ska anmalan goras av den
som fattat misstankarna, se instruktioner pa intranatet. Ordférande i disciplinndmnden kan sedan
hanskjuta drendet till provning i Chalmers disciplinndmnd.

Student som misstanks for forsok till vilseledande far genomféra examinationen och kan alltsa inte
tvingas att avbryta endast av denna anledning. Betygssattning sker dock normalt inte forran arendet
har behandlats av disciplinndmnden. Vid misstanke om forsok till vilseledande vid salstentamen far
tentamensvakt besluta att studenten ska omplaceras.

Om ett verkstallt beslut om vilseledande vid examination eller férsok till vilseledande vid examination
har gatt studenten emot och betygsunderlaget &r att betrakta som ogiltigt ska inget betyg rapporteras
i Ladok.
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Bilaga 1. Regler kring att utse en examinator

1 Forteckning 6ver behoriga examinatorer

Prefekt ansvarar for att en forteckning 6ver behoriga examinatorer, baserad pa kriterierna i avsnitt
6.3, finns vid dennes institution och halls uppdaterad.

1.1 Att utse examinator for ett kurstillfalle

For varje kurstillfalle for kurser i utbildning pa forutbildningsniva, grundniva och avancerad niva ska
det finnas en utsedd examinator. Det innebar att om en kurs ges vid flera tillfallen under ett ldsar ska
det utses en examinator for varje tillfalle.

For kandidat- och examensarbetskurser ska det, i tillagg till den examinator som utses per kurstillfille
som kursen ges, aven finnas en examinator for varje kandidat- och examensarbete.

Prefekt ansvarar for att det for varje kurstillfalle och for varje kandidat- och examensarbete utses en
examinator fran den forteckning éver behoriga examinatorer som finns vid institutionen. Uppgiften att
utse examinator for ett kurstillfélle far delegeras till viceprefekt for utbildning.

1.2 Kriterier for att vara behorig att vara examinator
1.2.1 Hogskolepedagogisk utbildning

For att vara behorig att vara examinator for kurser pa forutbildningsniva, grundniva och avancerad
niva kravs utbildning i hogskolepedagogik som uppfyller SUHF:s rekommendationer (REK 2016:1).
Denna utbildning kan uppnas genom kurser ldsta vid Chalmers eller andra larosaten.

Prefekt far medge dispens fran kravet pa hogskolepedagogisk utbildning enligt nedan:

- For externrekryterade personer under deras tre forsta anstallningsar,

- till och med hostterminen 2025 f6r personer som anstallts 2018 eller senare och som varit
examinator vid Chalmers varterminen 2023 eller tidigare, samt

- till och med hostterminen 2029 fér personer som anstallts 2017 eller tidigare och som varit
examinator vid Chalmers varterminen 2023 eller tidigare, under forutsattningen att andelen i
denna grupp vid den egna institutionen som har hogskolepedagogisk utbildning enligt SUHF:s
rekommendationer dkar progressivt under perioden 2024-2029.

Dispenser samt deras giltighetstid ska dokumenteras i institutionens forteckning éver behoriga
examinatorer.

Oaktat ovanstaende mojligheter att medge dispens maste samtliga examinatorer (utéver
externrekryterade under deras tre forsta anstallningsar) senast 2026-12-31 ha last kursen CLS930
Diversity and Inclusion in Higher Education eller annan kurs som sakerstaller uppfyllande av SUHF:s
ldrandemal 4 om inkludering samt lagar och regler kring studenter i behov av pedagogiskt stod.

1.2.2 Tjanstebenamning

Personer med féljande tjianstebendmningar dr behoriga att vara examinatorer for kurstillfallen pa
forutbildningsniva, grundniva och avancerad niva:

- Professor
- Konstnarlig professor
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- Adjungerad professor

- Bitrddande professor

- Docent

- Universitetslektor

- Konstnarlig universitetslektor
- Forskarassistent

For kurstillfallen i kurser med huvudomrade Arkitektur eller Teknisk design ar dven personer med
tjanstebenamning enligt nedan behoriga att vara examinator. Prefekt far utse dem till examinator
dven for kurstillfallen inom andra huvudomraden om det finns sérskilda skal till det, eller om de varit
examinator for kurstillfallen inom det huvudomradet innan 2023-04-30. De sarskilda skélen ska
diarieforas.

- Konstnarlig universitetsadjunkt
- Konstnarlig larare

For kurstillfallen i kurser pa forutbildningsniva och grundniva &r dven personer med tjdnstebendmning
enligt nedan behdriga att vara examinator. Prefekt far utse dem till examinator aven for kurstillfllen
pa avancerad niva om det finns sarskilda skal till det, eller om de varit examinator for kurstillfallen pa
avancerad niva innan 2023-04-30. De sarskilda skélen ska diarieforas.

- Tekniklektor
- Universitetsadjunkt

For kurstillfallen i kurser pa grundnivd med huvudomrade Sjofartsteknik &r dven personer med
tjanstebenamning enligt nedan behoriga att vara examinator. Prefekt far utse dem till examinator
dven for kurstillfallen pa grundnivad med andra huvudomraden och pa avancerad nivd med
huvudomrade Sjofartsteknik om det finns sarskilda skal till det och de varit examinator fér sddana
kurstillfallen 2023-04-30 eller tidigare. De sarskilda skdlen ska diarieféras.

- Instruktor

For kurstillfallen pa grundniva och avancerad niva ar dven personer med tjanstebenamning enligt
nedan behdriga att vara examinator om det finns sarskilda skal till det och de varit examinator for
kurstillfallen pa samma niva 2023-04-30 eller tidigare. De sarskilda skilen ska diarieforas.

- Forskningsprofessor
- Senior forskare
- Forskare (endast vid tillsvidareanstallning)

For kandidat- och examensarbeten pa grundniva och avancerad niva ar dven professor emeritus
behorig att vara examinator under forutsattning att personen har en vid genomférandet aktiv
anstéllning vid Chalmers.

Personer med annan tjanstebendmning dn de som beskrivs i detta avsnitt far inte utses till
examinatorer for kurser pa forutbildningsniva, grundniva eller avancerad niva. Vicerektor for
utbildning och livslangt larande far medge dispens fran detta, men med stor restriktivitet. Dispens ska
diarief6ras.

STYRDOKUMENT: Foreskrift for planering av kurs och genomférande av examination pa
forutbildningsniva, grundniva och avancerad niva. Dnr C 2024-0450. Beslut av vicerektor for utbildning
och livslangt larande.
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1.3 Kriterium for att utses till examinator for ett visst kurstillfalle

Den som utses till examinator for ett kurstillfalle maste utdver att vara behorig att vara examinator
enligt avsnitt 6.3 ocksa ha den amneskompetens som dr nddvandig for att kunna examinera
kurstillfallet.

1.4 Sarskilda regler for virtuella institutioner

For virtuella institutioner som anvdnds som administrativ hemvist for kurser som utbildningsomraden
koper in fran andra ldrosaten utser utbildningsomradesledare examinator pa delegation fran
vicerektor for utbildning och livslangt larande.

For virtuella institutioner som anvands som administrativ hemvist fér kurser inom ramen for
stiftelsesatsningen Tracks utser person i Tracks ledning examinator pa delegation fran vicerektor for
utbildning och livslangt larande.

Den person som ges delegation enligt ovan maste vara obegransat behorig att vara examinator for
kurstillfallen pa forutbildningsniva, grundniva och avancerad niva enligt kriterierna i avsnitt 6.3.

1.5 Examinatorer fran annat larosate

Vicerektor for utbildning och livslangt ldrande far om det finns skél till det medge att en prefekt far
utse en person fran ett annat ldrosdte att vara examinator pa Chalmers. Medgivandet géller per
person och ska diarieforas.

For integrerade och samverkande institutioner far prefekt utse personer anstéllda vid Géteborgs
universitet till examinatorer vid Chalmers utan sarskilt medgivande.

Personer fran andra larosdten som utses till examinatorer maste uppfylla motsvarande kriterier som
examinatorer vid Chalmers.

STYRDOKUMENT: Foreskrift for planering av kurs och genomférande av examination pa
forutbildningsniva, grundniva och avancerad niva. Dnr C 2024-0450. Beslut av vicerektor for utbildning
och livslangt larande.
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