Bestalla lokal i TimeEdit

Bestalla
Steg 1: Logga in och valj ingang

1. Loggain pa ”Student” ingdngen i TimeEdit.
2. Valjingdngen "Bestélla undervisningssal” som finns under rubriken ”Boka lokal”

Steg 2: S6k och markera lokal

1. Sok efter 6nskad lokal
2. markeratid och dag i kalendern.
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Justera tid och fylli information

Du kan justera tid, lokal och behover lagga x
till dvrig information for att kunna gora en Ons 1 Januari 2025
bestallning. start Slut Rensa
12:00 » 13:00 +
Lokal

Bestall A-dammen

Andamal*

Obligatoriskt. Klicka for att vilja

Ansvarig namn*
Ansvarig CID*

Ansvarig e-post™
Ansvarig telefonnummer
Antal deltagare
Referensnummer*

Kommentar

%



.. % = . .
Falt markerade med * ar obllgatorlska. Bokningen kunde ej genomféras. Andama3l &r
Om dessa falt inte fylls i far du ett obligatorisk men saknas #[]

felmeddelande nér du klickar pa ”"Bestall”.
Nar allt &r ifyllt klicka pa ”Bestall”.

Fa bekraftelse pa bestalld lokal pa mejl

For att fa en bekraftelse pa X
bestallningen via e-post, klicka pa Tack fér din bestéllning!
”Skicka e-post” Bestilld
12:00-13:00
1 Andamal Lunchférelisning
“Jan. 2025 Lokal Bestall KA
vl Ansvarig namn Carl
Ansvarig CID cekr30
Ansvarig e-post carl.eriksson@chalmers.se
Ansvarig telefonnummer 652 321
Antal deltagare 10
1 Referensnummer 26110
Visa bokningsinformation

Skicka som e-post

Bestalla fler lokaler

Vill du gora fler bestallningar direkt? | Skicka som e_post
Klicka pa ”Bestéll mera”.

Bestill mer

En bestalld bokning i TimeEdit har en graflik
pa bokningen.

Under ”Mina bokningar” ser du dina
bestallningar och deras status. Mina bokningar

Tid Status Andamal Lokal
2025-01-02 13:15-14:15 Bestalld Disputation  Bestall KA

Mina bokningar

Tid Status Andamal Lokal
2025-01-01 13:15-14:15 Bekrdftad Lunchforeldsning KA



Andra information pa bestallning efter att man bestallt en lokal

1. Loggainvia ”Student”-ingangen i
TimeEdit.

2. Valj ”Bestalla undervisningssal”.

3. Leta upp bokningen i kalendern och
klicka p& ”Andra”.

Begransningar:
e Lokal och andamal kan inte dndras
efter att en bestallning har gjorts.

Nu kan du dndra information och dag/tid
pa bestallningen.
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Visa bokningsinformation
Andra | Avboka
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Nar tiden eller dag &r justerad blir faltet
gront och ar dédrmed sparad. 09010

l Start  Slut
10:15w | 13:00 v

Jan. 2025

vi Status  Bekréftad

Andamal Disputation

Lokal KS1

Visa bokningsinformation

Andra i bekraftad bokning

1. Gatill ”’Mina bokningar”. 2
2. Klicka pa den bekraftade bokningen 12:00- 13:00 [
och ValJ ”Andra”_ 1 Status Bekriftad

Andamal Lunchfgrelasning

Jan.2025  |gkal KA

vi Visa bokningsinformation

Skicka e-post

Andra | Avboka

e Endastdagochtid kan andrasien i
bekraftad bokning. 2025-01-01

l Start  Slut

Jan. 2025 12:00 v | | 13:00 v m
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Status  Bekréftad
Andamal Lunchféreldsning
Lokal KA

Visa bokningsinformation

Avboka

Avboka bestallning av lokal

1. Gatill ”’Mina bokningar” och valj Mina bokningar

din bestallning.
g Tid Status Andamal Lokal

2025-01-01 13:15-14:15 Bestalld Lunchfdreldsning  Bestall KA

2. Klicka pa "Andra/Avboka”.
3. For att bekrafta avbokningen klicka Radera “

pa ”Radera”.



Du far nu en kontrollfrdga forst om du Bestalld

verkligen vill radera bestallningen. Ar du
saker klicka pa ”Radera” igen.

2024-11-26 12:41

Visa bokningsinformation

Vill du verkligen radera bestiliningen? | Radera

Avboka bekraftad bokning av lokal

1. Gatill ”’Mina bokningar” och valj Mina bokningar

in tallning. ;
d besta g Tid Status Andamal Lokal

2025-01-01 13:15-14:15 Bekraftad Lunchforeldsning KA

2. Klicka pa ”Andra/Avboka”.

3. For att bekrafta avbokningen klicka
pa ”Avboka”.

Vill du verkligen avboka bokningen? | Avboka

Bekraftelse pa avbokning. Har kan man nu
skicka en bekraftelse via mejl genom att
klicka pé ”Skicka e-post”.

Bokningen har avbokats.

Skicka e-post

Har kan man aven lagga till flera avsandare
om man vill.

Nekad bestallning

1. Logga invia ”Student”-ingangen i
TimeEdit.

2. Valj "Bestélla undervisningssal”.

Sa har ser den ut under ”Mina bokningar” Minalbokningai
Tid Status Andamal Lokal
Sa identifierar du en nekad bestéllning:
¢ Nekade bokningar visas i kalendern och under ”Mina bokningar”.

e Du far aven ett mejl med information om varfor din bestallning nekades.



